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БОЙОРОҠ








ПРИКАЗ

“_29___”__08________2014 й.

№__271____

“_29___”___08_____2014г.

Об организации начала нового 2014-2015 учебного года

 в МБОУ Гимназия №3


В соответствии с постановлением главы Администрации ГО г.Уфа РБ от 24.06.2014г. №2798 «О подготовке учреждений образования ГО г.Уфа РБ к новому 2014-2015 учебному году», распоряжением главы Администрации Кировского района ГО г.Уфа РБ от 09.07.2014г. №551 «О подготовке учреждений образования к новому 2014-2015 учебному году», Приказа Управления образования ГО г.Уфа от 05.08.2014г. №500, в целях организованной и своевременной подготовки образовательных учреждений к новому 2014-2015 учебному году и организации образовательного процесса в МБОУ Гимназия №3 г.Уфа

ПРИКАЗЫВАЮ


1.Обеспечить организованное начало 2014-2015 учебного года в МБОУ Гимназия №3 г.Уфа с 01 сентября 2014 года

Провести День знаний 01 сентября 2014 года согласно плану по теме: «Моя малая родина»

	№
	ОУ
	Классы
	Дата  проведения 
	Место проведения
	Время проведения


	Торжественная линейка

	1
	МБОУ Гимназия №3 
	1,5,9,4Б,11 классы


	1.09.2014г.
	Ул.Пушкина, д.108 (Внутренний двор)
	10.00

	2
	МБОУ Гимназия №3 
	2 классы, 

3д, 6, 7 классы
	1.09.2014г.
	Ул.Пушкина, д.108 (Внутренний двор)
	12.00

	Урок «Моя малая Родина»

	1
	МБОУ Гимназия №3 
	3а,3б,3в,3г,3е,

 4, 6Д,8,10 классы
	1.09.2014г.
	Учебные кабинеты 
	10.00

	2
	МБОУ Гимназия №3 
	1,5,9,4Б,11 классы
	1.09.2014г.
	Учебные кабинеты 
	11.00

	3
	МБОУ Гимназия №3 
	2 классы

 3д, 6, 7, классы
	1.09.2014г.
	Учебные кабинеты 
	12.40

	Классный час, посвященный Году Культуры 

	1
	МБОУ Гимназия №3 
	3а,3б,3в,3г,3е,

 4, 6Д, 8,10 классы
	1.09.2014г.
	Учебные кабинеты 
	11.00


Ответственность за исполнение приказа возложить на:

Зам. директора по УВР, Нагимову Л.М. - за проведение торжественной линейки;

Зам. директора по УВР Еремееву Ф.Н., Байтимирову Г.Н., Ефимову Н.С. – за проведение 1-х уроков «Моя малая Родина»;

Классных руководителей – за проведение классного часа, посвященного Году Культуры.
Классным руководителям 1-11 классов провести инструктажи по ОБЖ с подписью учащихся в журнале инструктажей 1 сентября.
2.Утвердить расписание звонков, расписание уроков. 
	Начальное общее образование

1 классы



	месяц
	Сентябрь-

октябрь
	Ноябрь-

декабрь
	Январь-май

	смена
	1 смена
	1 смена
	1 смена

	1 урок
	8.00-8.35
	8.00-8.35
	8.00-8.45

	Динамическая пауза
	20 минут
	20 минут
	20 минут

	2 урок
	8.55-9.30
	8.55-9.30
	9.05-9.50

	Динамическая пауза
	20 минут
	20 минут
	20 минут

	3 урок
	9.50-10.25
	9.50-10.25
	10.10-10.55

	перемена
	20 минут
	20 минут
	10 минут

	4 урок
	
	10.45-11.20
	11.05-11.50

	перемена
	
	10 минут
	10 минут


*Основание: статья 10.10, 10.12 СанПиН 2.4.2.2821-10

	Начальное общее образование

2,3,4 классы
	Основное общее образование (5, 8, 9 классы) и среднее общее образование (10, 11 классы)


	Начальное общее образование (2, 3 классы) и основное общее образование (6, 7 классы)


	1 смена


	1 смена


	2 смена



	1 урок

8.00-8.40

10 минут
	1 урок

8.00-8.40

10 минут
	1 урок

14.00-14.40

10 минут

	2 урок

8.50-9.30

20 минут
	2 урок

8.50-9.30

20 минут
	2 урок

14.50-15.30

20 минут

	3 урок

9.50-10.30

20 минут
	3 урок

9.50-10.30

20 минут
	3 урок

15.50-16.30

20 минут

	4 урок

10.50-11.30

10 минут
	4 урок

10.50-11.30

10 минут
	4 урок

16.50-17.30

10 минут

	5 урок

11.40-12.20
	5 урок

11.40-12.20

10 минут
	5 урок

17.40-18.20

10 минут

	
	6 урок

12.30-13.10

10 минут
	6 урок

18.30-19.10

	
	7 урок

13.20-14.00
	


2.1. Установить следующий режим работы гимназии:

Вход учащихся в здание -7.40

Предварительный звонок на 1 урок -7.55.

Начало занятий с 8.00, вторая смена с 14.00.
В 1 смену обучаются 1, 3а,б,в,г, 4 классы, 5 классы, 6Д класс, 8,9,10,11 классы

Во 2 смену обучаются 2а,2б,2в,2г,2д,2е классы, 3д класс, 6,7 классы. Вход в гимназию учащихся 2 смены в 13.40. 
2.2.По окончании урока учитель и ученик выходят из кабинета. Классные руководители и учителя во время перемен дежурят на этажах и обеспечивают дисциплину учеников, а также несут ответственность за жизнь и здоровье детей на всех переменах.

Определить посты дежурства по гимназии:

1 этаж (у входных дверей и гардеробов), столовая.
1 пост- центральный вход (дежурный администратор)

2 пост - на лестнице у гардероба старших классов(дежурный учитель)

3 пост – на лестнице у гардероба младших классов (дежурный учитель)

4 пост -  у кабинета №52 на лестничном марше центральной лестницы (дежурный учитель)
По определенному графику проводить дежурство на этажах. Вменить в обязанность дежурных классов обеспечивать дисциплину учеников, санитарное состояние, сохранность имущества гимназии.

2.3.Уборку кабинетов и помещений производить ежедневно по окончании уроков 1 и 2 смены.

2.4.Учитель, ведущий последний урок, выводит детей этого класса в гардероб и присутствует там до ухода из здания всех учеников.

2.5.Время начала работы каждого учителя – за 20 минут до начала своего первого урока. Дежурство учителей начинается за 30 минут до начала учебных занятий и заканчивается на 30 минут позже окончания последнего урока. (График дежурства учителей прилагается).

2.6.Утвердить комплектование учащихся на 2014-2015 учебный год. Ответственность за исполнение приказа возложить на заместителей директора по УВР 1-11 классов.
2.7.Утвердить циклограмму дежурства  администрации с сентября 2014 года по декабрь 2014года

	 День недели
	
	ФИО дежурного администратора

	
	
	1 смена

07.30-14.00
	2 смена

13.30-19.00

	Понедельник
	
	Ефимова Н.С.
	Николаева Н.В.

	Вторник
	
	Еремеева Ф.Н.
	Байтимирова Г.Н.

	Среда
	
	Садыкова Г.М.
	Андронова А.Ю.

	Четверг
	
	Аюпова З.Х.
	Казанцев Ю.П.

	Пятница
	
	Николаева Н.В.
	Байбурин Э.М.

	
	
	
	

	Суббота
	Номер субботы
	1 смена

7.30-13.00
	2 смена

12.30-17.30

	
	1
	06.09.2014г.- Еремеева Ф.Н.
	06.09.2014г.- Байбурин Э.М. 

	
	2
	13.09.2014г. - Садыкова Г.М. 
	13.09.2014г.- Байтимирова Г.Н.

	
	3
	20.09.2014г.- Андронова А.Ю.
	20.09.2014г.- Байтимирова Г.Н.

	
	4
	27.09.2014г.- Еремеева Ф.Н.
	27.09.2013г.- Нагимова Л.М.

	
	1
	4.10.2014г.- Андронова А.Ю.
	04.10.2014г.- Байтимирова Г.Н.

	
	2
	11.10.2014г.- Нагимова Л.М.
	11.10.2014г.- Байбурин Э.М.

	
	3
	18.10.2014г.- Казанцев Ю.П.
	18.10.2014г.- Аюпова З.Х.

	
	4
	25.10.2014г.- Аюпова З.Х.
	25.10.2014г.- Байбурин Э.М.

	
	1
	01.11.2014г.- Еремеева Ф.Н.
	01.11.2014г.- Казанцев Ю.П.

	
	2
	08.11.2014г.- Андронова А.Ю.
	08.11.2014г.- Байбурин Э.М.

	
	3
	15.11.2014г.- Нагимова Л.М.
	15.11.2014г.- Байтимирова Г.Н.

	
	4
	22.11.2014г.- Аюпова З.Х.
	22.11.2014г.- Нагимова Л.М.

	
	5
	29.11.2014г. – Николаева Н.В.
	29.11.2014г. - Байтимирова Г.Н.

	
	1
	6.12.2014г.- Еремеева Ф.Н.
	06.12.2014г. - Байбурин Э.М.

	
	2
	13.12.2014г.- Андронова А.Ю.
	13.12.2014г. – Казанцев Ю.П.

	
	3
	20.12.2014г.- Казанцев Ю.П.
	20.12.2014г. – Садыкова Г.М.

	
	4
	27.12.2014г.- Аюпова З.Х.
	27.12.2014г. –Байтимирова Г.Н.


2.8. Утвердить циклограмму дежурства  администрации  с января 2015 года по май  2015года

	 День недели
	
	ФИО дежурного администратора

	
	
	1 смена

07.30-14.00
	2 смена

13.30-19.00

	Понедельник
	
	Ефимова Н.С.
	Николаева Н.В.

	Вторник
	
	Еремеева Ф.Н.
	Байтимирова Г.Н.

	Среда
	
	Садыкова Г.М.
	Андронова А.Ю.

	Четверг
	
	Казанцев Ю.П.
	Аюпова З.Х.

	Пятница
	
	Николаева Н.В.
	Байбурин Э.М.

	
	
	
	

	Суббота
	Номер субботы
	1 смена

7.30-13.00
	2 смена

12.30-17.30

	
	1
	3.01.2015г.-Ефимова Н.С.
	03.01.2015г.- Ефимова Н.С.

	
	2
	10.01.2014г. –Байбурин Э.М. 
	10.01.2015г.-Байбурин Э.М.

	
	3
	17.01.2015г.-Андронова А.Ю.
	17.01.2015г.- Байтимирова Г.Н.

	
	4
	24.01.2015г.-Еремеева Ф.Н.
	24.01.2015г.- Садыкова Г.М.

	
	5
	31.01.2015г.-Ефимова Н.С.
	31.01.2015г.- Казанцев Ю.П. 

	
	1
	07.02.2015г.-Аюпова З.Х.
	07.02.2015г.-Байтимирова Г.М.

	
	2
	14.02.2015г.-Нагимова Л.М.
	14.02.2015г.-Байбурин Э.М.

	
	3
	21.02.2015г.- Андронова А.Ю.
	21.02.2015г.- Садыкова Г.М.

	
	4
	28.02.2015г.-Николаева Н.В.
	28.02.2015г.-Аюпова З.Х.

	
	1
	07.03.2015г.-Казанцев Ю.П.
	07.03.2015г.-Байбурин Э.М.

	
	2
	14.03.2015г.-Еремеева Ф.Н.
	14.03.2015г.-Андронова А.Ю.

	
	3
	21.03.2015г.-Андронова А.Ю.
	21.03.2015г.-Байбурин Э.М.

	
	4
	28.03.2015г.-Аюпова З.Х.
	28.03.2015г.-Байтимирова Г.Н.

	
	1
	04.04.2015г.-Ефимова Н.С.
	04.04.2015г.-Николаева Н.В.

	
	2
	11.04.2015г.-Казанцев Ю.П.
	11.04.2015г.-Байтимирова Г.Н.

	
	3
	18.04.2015г.-Нагимова Л.М.
	18.04.2015г.- Байбурин Э.М.

	
	4
	25.04.2015г.-Еремеева Ф.Н.
	25.04.2015г.-Казанцев Ю.П.

	
	1
	02.05.2015г.- Николаева Н.В.
	02.05.2015г.-Байтимирова Г.Н.

	
	2
	09.05.2015г.- Нагимова Л.М.
	09.05.2015г.-Байбурин Э.М.

	
	3
	16.05.2015г.-Садыкова Г.М.
	16.05.2015г.-Аюпова З.Х.

	
	4
	23.05.2015г.-Нагимова Л.М.
	23.05.2015г.-Байбурин Э.М.

	
	5
	30.05.2015г.-Николаева Н.В.
	30.05.2015г.-Байтимирова  Г.Н.



3.Утвердить годовой календарный учебный график  МБОУ ордена Дружбы народов гимназия №3 им. А.М. Горького Кировского  района городского округа город Уфа Республики Башкортостан на 2014-2015 учебный год (копия прилагается).

4.Обеспечить прием в 1 класс детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев, охвату обучением детей школьного возраста, проживающих в микрорайоне гимназии:

Ишмаева Арина, Щербаков Роман (по согласованию с Учредителем).

Ответственная заместитель директора по УВР Ефимова Н.С.


5.Взять под контроль продолжение обучения, трудоустройство выпускников основной школы, обеспечить прием обучающихся в 10 классы

Ответственная заместитель директора по УВР Еремеева Ф.Н. 


6.Принять необходимы меры по созданию условий для обеспечения жизнедеятельности МБОУ Гимназия №3 г.Уфа в соответствии с правилами техники безопасности, противопожарной безопасности и санитарно-эпидемиологическими требованиями к гимназии согласно приказов по гимназии №235,236,237,238,239,240,241,242,243,244,245,246,247,248,249,250,251,252,253 от 13.08.2014г.

7.Своевременно ознакомить участников образовательного процесса с инструкциями о соблюдении правил техники безопасности по охране жизни и здоровья детей и требований   по противопожарной безопасности под роспись

Ответственные заместители директора по УВР Ефимова Н.С., Еремеева Ф.Н., Байтимироа Г.Н., заместитель директора по АХЧ Николаева Н.В., инженер по ОТ Григорьева З.Р.


8.В целях владения ОБЖ учащихся 1-11 классов провести массовую эвакуацию 2 сентября в 10.00 в соответствии со схемой эвакуации.

9.Членам бракеражной комиссии и ответственной по питанию Хисматуллиной Ф.Б. начать организационное питание учащихся 3 сентября 2014 года.
10.Разработать комплекс предупредительно-профилактических мероприятий по обеспечению безопасности детей и сотрудников МБОУ Гимназия №3 г.Уфа на 2014-2015 учебный год, в период нахождения в МБОУ Гимназия №3 г.Уфа.

Ответственная инженер по ОТ Григорьева З.Р.

11.Завершить комплектование классов и групп продленного дня, кружков, секций до 08 сентября 2014 года.

Ответственные заместители директора по УВР Ефимова Н.С., Еремеева Ф.Н., Байтимироа Г.Н.


12.Утвердить 

- учебные планы на 2014-2015 учебный год с учетом 6-ти дневной учебной недели во 2-11 классах, в том числе обучения на дому (1-4 классы – 8 недельных часов, 5-8 классы – 10 недельных часов, 9 классы – 11 недельных часов, 10-11 классы – 12 недельных часов), 

-общешкольный  план работы на 2014-2015 учебный год, 

-образовательные программы  на 2014-2015 учебный год на основе основных образовательных программ начального общего образования, основного общего образования  на основании решения педагогического совета №1 от 28.08.2014г.

- план воспитательной работы, социальный паспорт, график внутришкольного контроля,

- программу внеурочной деятельности, 
-локальные акты (согласно приложения)

-рабочие программы с наличием календарно-тематического планирования по ФГОС 1-7 классы, федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования 8-11 классы.


13.При приеме в кружки и секции иметь заключение о состоянии здоровья ребенка.

Ответственная заместитель директора по ВР Нагимова Л.М.


14.В соответствии с СанПиН для дополнительного образования 2.4.4.1251-03 определить начало занятий в кружках и секциях в МБОУ Гимназия №3 г.Уфа не ранее 13.00, а их окончание не позднее 20.00.

Ответственная  заместитель директора по ВР Нагимова Л.М.

15. Текущий контроль успеваемости обучающихся МБОУ Гимназия №3 осуществлять учителями  по 5-балльной системе, кроме 1-х классов.

15.1.При промежуточной аттестации оценки в баллах выставлять:

-в 1-х классах - нет;

-во 2-9 классах за каждую четверть;

-в 10-11 классах за полугодие.

15.2.В конце учебного года выставляются годовые оценки.

15.3.Учителю, учителю - предметнику проверяя и оценивая работу (в том числе контрольную), устные ответы учащихся, достигнутые ими навыки и умения, выставлять  отметки в классный журнал, дневник учащегося, в том числе и электронный журнал и дневник, соблюдать норму домашних заданий.

15.4.Ведение дневников считать обязательным для каждого ученика, начиная с 3-го класса, электронного дневника со 2 класса.
15.5.Ежегодно проводить в конце учебного года промежуточную аттестацию в форме экзаменов,  зачетов, годовых контрольных работ во 2-8,10 классах. Ответственные лица - заместители директора по УВР- Еремеева Ф.Н., Байтимирова Г.Н., Ефимова Н.С.



15.6. Внесение изменений в классные журналы, а именно: зачисление и выбытие учеников, вносит только классный руководитель по указанию директора школы. Исправление отметок в классном журнале не допускается.

16. Категорически запрещается отпускать учеников с уроков без разрешения администрации гимназии.

17. Работа спортивных секций, кружков, кабинета информатики допускается только по расписанию, утвержденному директором гимназии.

18. Проведение внеклассных мероприятий проводится по плану, утвержденному директором гимназии.

19. Не допускать на уроки учеников в верхней одежде и без сменной обуви.

20.  Всем учителям обеспечить прием и сдачу учебного кабинета между уроками. За сохранность учебного кабинета и имеющегося  в нем имущества несет ответственность учитель, работающий в этом кабинете (приказ № 291 от 02.09.2014г., отраженного в Паспорте учебного кабинета).

21.  Курение учителей и учеников в гимназии и на территории категорически запрещается.

22.  Без разрешения директора посторонние лица на урок не допускаются.

23.  Категорически запрещается производить замену уроков по  договоренности между учителями без разрешения администрации, репетиторство со своими учащимися,
любые торговые операции, пользование электроприборами, (электрочайниками, обогревателями, кипятильниками).

24. Выход на работу учителя, воспитателя или любого сотрудника после болезни возможен только по предъявлению директору  больничного листа.

25. Проведение экскурсий, походов и других внешкольных  выездных мероприятий осуществляется только по приказу директора гимназии. Ответственность за жизнь и здоровье детей возлагается на руководителя выездного мероприятия, назначенного приказом директора.

26. Возложить ответственность на учителей, классных руководителей и воспитателей ГПД за охрану и здоровье детей во время  их пребывания в здании гимназии, на ее территории во время прогулок, при проведении внеклассных мероприятий.
27.Классным руководителям своевременно разработать и утвердить план мероприятий по работе с учащимися на периоды каникул, предусмотрев меры: по обеспечению пожаробезопасности, антитеррору, сохранности зданий и помещений гимназии, обеспечив охрану жизни и здоровья обучающихся во время проведения каникулярных  мероприятий.


28.Ответственность над исполнением приказа возложить на заместителей директора  по УВР Еремееву Ф.Н., Ефимову Н.С., Байтимирову Г.Н., заместителя директора по ВР Нагимову Л.М., заместителя директора по АХЧ Николаеву Н.В.


29.Контроль над исполнением приказа оставляю за собой.

Директор МБОУ Гимназия №3




Ю.Ф. Вяткина

